











- Intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica,

- fntumn}rea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica:

- Intocmirea referatelor de necesitate pentry aprobarea procedurilor de achizitie publicﬁ;.

- Intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice:

- asigurd desfasurarea propriu zisi a procedurilor de achizifie publici de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii §i lucréri;

- intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor:

- analizarea ofertelor depuse;

- emiterea hotararilor de adjudecare:

- primirea si rezolvarea contestatiilor;

- intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

- participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectirii
valorilor §i termenelor, confirmarea realitdtii regularitatii si legalitatii platilor aferente
contractelor ficindu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica
respectiva.

3. Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau
activitii.

4. Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeazi sefii ierarhici ori de cate
orl apar incalcari ale clauzelor contractuale.

5. Colaboreazd cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice.

6. Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizati,

7. Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului si sefii ierarhici.

8. Tine evidenta necesarului de rechizite si materiale consumahile.

9. Colaboreazd si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si
nationale.

10. Intocmeste si asigura desfisurarea licitatiilor publice.

Responsabilititi:

- Indeplineaste cu profesionalism, loialitate, corectitudine §i in mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtine de la orice faptd care ar putea sa aduca prejudicii UAT —
ulul ;

- In exercitarea atribufiilor ce-i revin se abfine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

- Raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine,
precum §i a atributiilor ce-i sunt delegate:

- Pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in condiliile legii;

- Pastreazi confidentialitatea in legituri cu faptele, informatiile sau documentele de care
la cunostint in exercitarea finctiei:

- Este interzis sa solicite sau s3 accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii,
in considerarea functiei daruri sau alte avantaje;















nu imi exprim consimtamantul O

ca institutia organizateare a concursului Sa sclicite Agentiei
Funct;onarilﬂr Publiel extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul
Constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii, cunoscand ca
pot reveni oricand asupra consimtamantului scordat prin prezenta;*

= imi exprim consimtamantul O

- nu imi exprim consimtamantul O

Naticnale a

cu privire la prelucrarea ulteriocara a datelor cu caracter persconal in
scopuri statistice si de cercetare;

- imi exprim consimtamantul O
- nu imi exprim consimtamantul O
sa primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si promovare
cu privire la activitatea institutiei crganizatosre a concursului =i 1a
domeniul functiei publice.
Cuncscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in

declaratii, declar pe propria raspundere ca datele furnizate in acest formular
sunt adevarate.

Data ...
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Aprob,
PRIMAR,

ANEXA NR. 1
FORMULAR DE iINSCRIERE
Autoritatea sau institutia publica:

Functia publica solicitata:
Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:




Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de scurtad durata :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de lunga durata :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii postuniversitare, masterat sau doctorat :

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Limbi striine™: 5

Limba

Scris

Citit

Vorbit




*1) Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele
mentionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru
limbi straine, nivelurilor "utilizator elementar", "utilizator independent" si, respectiv, "utilizator
experimentat".

Cunostinte operare calculator™:

Cariera profesionala™:

Perioada Institutia/Firma Functia Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munci™:

Persoane de contact pentru recomandari™>:

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon




Declaratii pe propria raspundere®

Subsemnatul/a, - ..o o i , legitimat/a cu CI/BI,
serfa.......... , numarul ... ....... , eliberat/a de. ... ... .. ... ... la data
de..._....... , cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta

de urgenta a Guvernului nr.57/2019privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- mi-a fost O
- nu mi-a fost O

interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe
propria raspundere ca in ultimii 3 ani:

- am fost O destituit/a dintr-o functie publica,
- nu am fost O

si/sau

- mi-a incetat O contractul individual de munca
- nu mi-a incetat O

pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe
propria raspundere ca:

- am fost O

- nu am fost O

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.”

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal®, declar urmatoarele:

- Imi exprim consimtamantul O

- nu imi exprim consimtamantul [

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor
cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de
concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale
secretarului, in format electronic;

- Imi exprim consimtamantul [
- nu imi exprim consimtamantul [

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in
conditiile legii extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii,
cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezenta;

- Imi exprim consimtamantul [
- nu imi exprim consimtamantul [

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite Agentiel Nationale a
Functionarilor Publici extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul
constituirii dosarului de concurs/exaren in vederea promovarii, cunoscand ca
pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezenta;*)

- imi exprim consimtamantul [
- nu imi exprim consimtamantul [

cu privire la prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in
scopuri statistice si de cercetare;

- Imi exprim consimtamantul O
— nu Imi exprim consimtamantul O




*) Se completeaza doar de catre candidatii la concursul de promovare pentru ocuparea unei
functii publice de conducere vacante.

1 Se vor trece calificativele ,cunostinte de baza*“, ,,bine*“ sau ,,foarte bine*“; calificativele
mentionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru
limbi straine, nivelurilor ,utilizator elementar*, ,utilizator independent* si, respectiv,
,Lutilizator experimentat®.

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de
programe IT pentru care exista competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii
despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor
competente.

3 Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala
actuala si anterioara.

4 Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2
ani de activitate, daca este cazul.

5) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

6) Se va bifa cu ,,X* varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea
declararii.

7 Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinta care sa ateste lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, emisa in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

8 Se va bifa cu ,.X* varianta de raspuns pentru care candidatul opteaza; pentru comunicarea
electronica va fi folosita adresa de e-mail indicata de candidat in prezentul formular.

Aprob,
PRIMAR,

ANEXA NR.2
Denumire angajator
Date de identificare ale angajatorului (adresa completa, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)
Nr. de inregistrare
Data nregistrarii

ADEVERINTA



Prin prezenta se atesta faptul ca dl/dna .........cccccovvecvennennn. posesor/posesoare al/a B.1./C.1

seria ... nr. . , CNP , a fost/este
angajatul ..o , In baza actului administrativ de numire
1] ST /contractului individual de munca, cu norma intreaga/cu timp pargial de ........ ore/zi,
incheiat pe durata determinata/nedeterminata, Tnregistrat n registrul general de evidenga a salariayilor
cunr. ...... Lo, , In funcgia/meseria/ocupagia de 1 .......cooveveiviieieiienc e

Pentru exercitarea atrlbuzlllor stabilite in fisa postului aferenta contractului |nd|VIduaI de muncda/actului
administrativ. de numire au fost solicitate studii de nivel 2 e, , In

specialitatea ........cccccevvvevveviiicnennn,

Pe durata executarii contractulm individual de  muncd/raporturilor de  serviciu,
difdna .....cccooevviiiiiieee a dobandit:

- vechime in munca: .......... ani .......... luni .......... zile;

- vechime n specialitatea studiilor: .......... ani .......... luni .......... Zile.

Pe durata executarii contractului individual de muncda/raporturilor de serviciu au intervenit urmatoarele
mutayii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de munca/raporturilor de serviciu):

N Meseria/Functia/Ocupatia cu Nr. si data actului pe baza
';' Mutatia intervenita Data indicarea clasei/gradatiei caruia se face inscrierea si
crt. profesionale temeiul legal
In perioada lucratg a avut ........... zile de concediu medical i ........ concediu fara plata.
In perioada lucratad, dlui/dnei ..........cccooeieiiiiiiiiiicees nu i s-a aplicat nicio sancyiune disciplinarali

s-a aplicat sancgiunea disciplinard .........c..ccccovevennee.
Cunoscand normele penale incidente Th materia falsulm in declarayii, certificam ca datele cuprinse n
prezenta adeverinsa sunt reale, exacte si complete.

Stampila angajatorului

1 Prin raportare la Clasificarea ocupaiilor din Romania si la actele normative care stabilesc funcfii.

2 Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).

3 Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezinta angajatorul in relaiile cu terii.
(la data 19-oct-2017 anexa 2"B completat de Art. I, punctul 49. din Hotarirea 761/2017 )
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